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Vapepa.fi -ohjeet yllapitajalle

Vapepa.fi -verkkosivuja yllapidetdaan WordPress -ohjelmalla.

1. Yleiset ohjeet

Kirjautuminen sivustolle
Kirjaudu sivustolle sisdan osoitteessa https://vapepa.fi/wp/wp-login.php

Kayttadjatunnus ja salasana on lahetetty sinulle sdhkopostilla. Jos olet unohtanut tunnuksesi, ota yhteytta
Vapepan tiedottajaan (ks. vapepa.fi/yhteystiedot).

Tunnuksilla padset lisdadamaan uutisia ja tapahtumia seka muokkaamaan ja poistamaan naita.

Etusivu ja sen paivittyminen

Vapepa.fi -etusivulle nousevat automaattisesti uusimmat uutiset, joihin on julkaistaessa ruksattu “Maakunnat”
-valikosta Valtakunnallinen -valinta. Vastaavasti maakunnallisille sivuille nousevat ko. maakuntaan liitetyt
uutiset.

Etusivun tapahtumat ja koulutukset -listalla nakyy viisi tapahtumaa alkaen kuluvasta paivasta.

Jos valitset “Valitse ldhialueesi” -valikosta oman maakuntasi, ndet oman maakuntasi tapahtumat, paikalliset
uutiset seka maakunnassa toimivan valmiuspaallikdn nimen ja yhteystiedot.
Valmiuspaallikén tiedot tulevat suoraan OHTOn tietokannasta, eika niitd voi paivittda vapepa.fi-sivuston kautta.
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2. Tapahtumien julkaisu

Sisadnkirjautumisen jalkeen valitse tapahtumat
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Tayta tapahtuman tiedot annettuihin kenttiin
Huomioi erityisesti:

- Otsikko= tapahtuman nimi, esim. Etsintakurssi, Pimedetsintdharjoitus
- Paikkakunta, alkamis- ja paattymispadivamaarat tulevat automaattisesti nakyviin tapahtuman otsikkoon.
- Muista sy6ttaa tapahtuman alkamispaivamaara. Ilman sitd tapahtuma ei tule nakyviin kalenteriin.

VALTAKUMMALLINEN | POH]DIS-KARJALA | POH]OIS-5AVO
20 Vapepa-johtajakurssi Kuopio 20.01.2017 - 22.01.2017 Kuopio
TAMMI . _— . . N -
Suomen Punaisen Ristin Savo-Karjalan piiri jarjestaa yhteistydssa SPR:n keskustoimiston
2017 kanssa valtakunnallisen Vapepa-johtajakurssin Hotelli IsoValkeisessa Kuopiossa 20. -
22.1.2017. Kurssi alkaa periantaina puolen paivan aikaan ia paattyv sunnuntaina iltapaivalla.
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Alla punaisella korostetut tietokentat tulevat nakyviin vain, jos kaytat valmiita tekstipohjia:

Tapahtuma
Paikkakunta Alkamispdivimaara Padttymispdivimadra
Kellonaika Iimoittautuminen pasttyy Hinta
Jarjestdja Yhteyshenkilo Yhteyshenkilon puhelin
Yhteyshenkilén sdhkdposti Maksu Linkki

(@) Paikanpdalli () Imoittautumisen yhteydessd

() Laskulla

Jarjestelmdssa on valmiit tekstipohjat seuraaville peruskursseille

Etsinndn peruskurssi

Ensihuollon peruskurssi

Viestin peruskurssi

Vapaaehtoisen pelastuspalvelun peruskurssi.

Jos kaytat valmiita pohjia, huomioi:

- Tayta kaikki tapahtuman perustieto —kentéat, ml. alkamisaika (klo).

- Et voi muokata valmiiden pohjien teksteja.

- Voit tarvittaessa hyddyntaa valmiiden pohjien teksteja kopioimalla ne esikatselutilassa ja liittamalla omaan
pohjaan.

Liitetiedostojen lisdiaminen

Tapahtumaan voi lisata liitetiedostoja esimerkiksi word- tai pdf- muotoisina. Liitetiedostot lisdtaan Tapahtuman
liitetiedostot -toiminnon avulla.

Ensimmainen liite lisatdan Tapahtuman liitetiedosto -toiminnolla. Jos haluat lisdtd useamman liitteen, voit
lisata niita oikean laidan Lisatiedostot -Lisaa rivi -toimintojen avulla. Liitetiedostojen maaraa ei ole rajoitettu.

Tapahtuman liitetiedostot A

Tapahtuman liitetiedosto Lisdtiedostot

Ei tiedostoa valittu | Lisa3 tiedosto Tiedosto

Lis3d rivi

Valitse oikeasta laidasta maakunta, tapahtumakategoria ja tapahtumataso. Kun olet tayttanyt tarvittavat
tiedot, klikkaa Julkaise —painiketta oikeassa laidassa.
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Jo julkaistun tapahtuman muokkaus:

OHIE

1.4.2021

Valitse Tapahtumat-valikko vasemmasta laidasta. Klikkaa muokattavan tapahtuman otsikkoa.

Artikkelit

Media

Sivut

Kommentit

Tapahtumat

Tapahtumat

» Tekstipohjat

M Ulkoasu

Tee haluamasi muutokset ja klikkaa Paivita -painiketta oikeassa laidassa.

Tapahtumat | viss vusi

Kaikki (118) | Omat (34) | Julkaistut (118) | Roskakori (&)

Massatoiminnot |Z| Hyvaksy

]

All Paikkakunta

Tapahtuman
Otsikko alkamispaiva Paikkakunta
v
Iimi 2017 -Vapepan 2017-08-25 Koko Suomi
yhteisharjoitus
Vapepa-johtajakurssi 2017-01-20 Kuopio
Kuopio
Etsintdkurssi ja 2016-12-10 Tohmajarvi
-harjoitus (MSO)
Tohmajarvella

Vapepa-peruskurssi ja etsintakoulutus

Kestolinkki: http://185.26.48.16/tapahtuma/vapepa-peruskurs...etsintakoulutus/ Muokkaa

Tapahtuma

Paikkakunta

Suomussalmi

Kellonaika

08:30

Jarjestaja

Yhteyshenkilén sahképosti

jari.huhtakallio (at)gmail.com

Alkamispaivamaara

14.05.2016

Iimoittautuminen paattyy

11.05.2016

Yhteyshenkild

Jari Huhtakallio

Maksu

@ Paikanpailla

@ llmoittautumisen yhteydessa

Paattymispaivamaara

Hinta

Yhteyshenkilén puhelin

0400 758 596

Linkki

/wp-content/uploads/2016/04/PerEtspv-Suom-20

|Z| All Tapahtumakategoria |Z| All SEQ Scores

Tapahtumakategoria

|Z| Suodata

Maakunnat

Muu kurssi tai tapahtuma Koko maa

Muu kurssi tai tapahtuma Koko maa, Pohjois-

Karjala, Pohjois-Savo

Pohjois-Karjala

Kielet

Kieli

+= Al
Kaannokset
=+

Julkaise

Esikatsele muutokset

9 Tila: Julkaistu Muokkaa

@ Nakyvyys: Julkinen Muokkaa

m Julkaistu: 07.04.2016 klo 15:41
Muokkaa

Siirra roskakorii.
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Tallennetun tapahtuman poistaminen

Vie kursori poistettavan tapahtuman otsikon paalle. Otsikon alle ilmestyy valintanauha, josta voit klikata
toimintoa Roskakoriin.

| apa htUumat Lisaa uusi

Kaikki Omat Julkaistut Luonmnos Roskakor
Massatolminnot L Hyveaksy Kalkkl pahvamaarat |z| Suodata
Otsikko Maakunnat
Vapepa-peruskurss| [a etsintakoulutus Kainuu, Pohjois-Pohjanmas
Muokkaa Pikamuokksus Myt
Etsintdkoulutus Lappi

HUOM: tapahtuma poistuu ilman, etta ohjelma kysyy vahvistusta.

Jos tulet epahuomiossa poistaneeksi vaaran tapahtuman, voit vield palauttaa poistamasi tapahtuman:

o Valitse roskakori
o Vie kursori tapahtuman otsikon paalle
o Valitse Palauta

Tapahtumat visaa uusi
Massatolminnot j Hywaksy Kalkki palvamadrat j Suigdata Iyhjenna roskakor
Otslkko Maakunnat

Etsintikurssi —

Paista pysyviist

HUOM: jo pidettyja tapahtumia ei tarvitse poistaa. Tapahtumat lakkaavat nakymasta sivulla, kun
tapahtuma-ajankohta on ohitettu.



